
 

 

INSTRUCCIONES PARA EL PROCESO DE AFILIACIÓN 

Como parte del proceso de afiliación a FedeHaceb es indispensable diligenciar los formatos relacionados de 
la manera correcta y adjuntar los documentos necesarios para completar los requerimientos, por favor siga 
las siguientes instrucciones y si tiene alguna inquietud comuníquese al 4005160 o al celular 314 850 4142 
para aclarar sus inquietudes. 

 
1. Diligenciar completamente el FORMATO DE AFILIACIÓN, evitando enmendaduras o tachones, sin 

omitir ningún dato. Completarlo con firma, nombre, cedula y huella en la parte posterior. 
En la sección Grupo Familiar diligenciar según las siguientes observaciones: 

• Si es casado el grupo familiar será diligenciado con los datos del cónyuge e hijos para tener acceso los 
beneficios y los padres para tener acceso al auxilio póstumo solo en caso de realizar la afiliación por 
primera vez. 

• Si es soltero el grupo familiar será diligenciado con los datos de los padres para tener acceso a los 
beneficios. 

 
2. Completar con nombre, cedula y huella por ambas caras el formato de PAGARÉ Y CARTA DE 

INSTRUCCIONES, únicamente en los siguientes campos exactamente como se muestra en las 
imágenes a continuación: 

 

 

 

 

  

 

 
3. Adjuntar los siguientes documentos sin excepción: 

 
a. Fotocopia al 150% del documento de identidad (CC, TI o registro civil de nacimiento) del empleado y 

del grupo familiar que fue inscrito en el formato de afiliación. 

b. Comprobante de nómina de la última década disponible. 
c. Registro Civil de Matrimonio para las personas casadas y/o Extrajuicio para las personas en Unión libre. 



El diligenciamiento parcial de los formatos o la falta de alguno de los documentos requeridos en el numeral 
3 hacen imposible realizar el proceso de afiliación, por favor diligencie los formatos completamente según 
las instrucciones dadas y asegúrese de tener todos los documentos requeridos antes de enviar o presentar 
la documentación. 
Las personas del Grupo familiar que no sean inscritas al momento de la vinculación no podrán ser incluidas 
posteriormente. 

En constancia de lo anterior, se firma el presente documento como consentimiento y comprensión de las 
condiciones de vinculación: 

 

 
Firma:   


